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ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:  - Ban giám đốc
      - Phòng Hành chính Nhân sự.

Tên tôi là: Hoàng Thị Mai Anh		
Chức vụ: Content Manager 	   Phòng ban: Marketing
Điện thoại liên hệ khi cần: 0986125920
Nay tôi làm đơn này xin phép ban giám đốc, phòng Hành chính nhân sự cho 
tôi nghỉ làm sáng thứ 7 là ngày 06/09/2025.
Lý do: Bận việc cá nhân
Trước khi nghỉ phép tôi sắp xếp giải quyết vấn đề tồn đọng vào buổi làm việc tiếp theo.
Rất mong nhận được sử chấp thuận của ban giám đốc và phòng HCNS
Trân trọng !
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